
คู่มือส ำหรับประชำชน : ข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เรื่อง กำรด ำเนินกิกกำรประปำองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโคกไทย พ.ศ.2547 แก้ไขเพิ่มเติมกนถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ าเภอศรีมโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงำน : ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล เรื่อง การด าเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกไทย พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 

2. หน่วยงำนเก้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ าเภอศรีมโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี  
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำกกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล เรื่อง การด าเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย พ.ศ.
2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ดก้ าหนดไว้ 
    ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ  
    ก ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    ก ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
    ก ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล เรื่อง การด าเนินกิจการประปาองค์การ
บริหารส่วนต าบลโคกไทย พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนที่ให้บริกำร  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ าเภอศรีมโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี 

25190 โทรศัพท์ 037-218936 /ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-

16.30 น.  (มีพักเท่ียง)  
หมำยเหตุ -  

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำ้มี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิกำรณำอนุญำต  
หลักเกณฑ์การใช้น้ า ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล เรื่อง การด าเนินกิจการประปาองค์การบริหารส่วนต าบล
โคกไทย พ.ศ.2547 แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 
 
 
 

 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ 

กำรให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 

หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประสงค์ขอใช้น้ าประปา 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ 

10 นาที -  - 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแนว
ท่อประปา ท่อเมน 

2 วัน -  - 

3 การพิจารณา เสนอแบบขอใช้น้ าประปา 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้องและ
ค่าธรรมเนียม เพื่อขอ
อนุมัติจากผู้บริหาร 

1 วัน -  - 

4 การลงนาม / 

คณะกรรมการมีมติ 
เมื่อนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลลงนามอนุมตัิให้
ติดตั้ง ด าเนินการติดตั้ง
อุปกรณ์ 

1 วัน -  - 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  0 - 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

ก ำนวนเอกสำร 

ฉบับกริง 

ก ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัว 

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2 ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
 



15.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

ก ำนวนเอกสำร 

ฉบับกริง 

ก ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมผู้ใช้น้ ำยื่นแก้งควำมประสงค์ใช้น้ ำ (แรกเข้ำ) 
    ค่ำธรรมเนียม  50  บาท 

    หมำยเหตุ  (จ่ายครั้งแรกก่อนใช้น้ าประปา) 
2) ค่ำธรรมเนียมกำรงดก่ำยน้ ำชั่วครำว  
    ค่ำธรรมเนียม  30  บาท 

    หมำยเหตุ  (กรณีขัดข้อง น้ าถูกตัด) 
3) ค่ำธรรมเนียม กรณีผู้ใช้น้ ำไม่แก้งควำมประสงค์ขอยกเลิกกำรใช้น้ ำ (อัตรำค่ำรักษำมิเตอร์)  
    ค่ำธรรมเนียม  5  บาท 

    หมำยเหตุ  (ต่อเดือน) 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ าเภอศรีมโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี 
      หมำยเหตุ  (โทรศัพท์ 037-218936) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักนายกรัฐมนตรี 
      หมำยเหตุ   
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

1) แบบค าขออนุญาตใช้น้ าประปา 

     - 
2) แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนมาตรวัดน้ า 

     - 
19. หมำยเหตุ 
     - 

 
 

  

 

วันที่พิมพ์ 03/09/2558 

สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
กัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลโคกไทย อ าเภอ

ศรีมโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี 
อนุมัติโดย  

เผยแพร่โดย  


